上海财经大学本科课程教师调、停课及更动上课时间申请表
	申请人：                       申请教师所在院系：

	调、停课原因：（请在相应的方框中打勾）
· 外出开会 （请附上会议通知）
· 病假 （请附上医院病假单）

· 其他 （请附上相关证明材料）                                                
签名：                   年   月   日

	课程
序号
	课程名称
	原课程表上课时间、地点
	
	调动情况

	
	
	班级
	第几周
	星期
	日期
	小节
	教室
	
	第几周
	星期
	日期
	小节
	教室

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	上午1.2.3.4.5小节，下午6.7.8.9小节，晚上11.12.13.14小节，必须正确填写课程序号，否则无效

	上课时间变动申请表

	更动原因：

	课程
序号
	课程名称
	更动前的课程上课时间、地点
	
	更动情况

	
	
	班级
	第几周
	星期
	日期
	小节
	教室
	
	第几周
	星期
	日期
	小节
	教室

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	院、系、部意见：

院系领导签名盖章：               年   月   日

	教务处意见：                            教务处领导签名：               年   月   日                     


注：如请人代课，要求注明代课教师姓名。必须教务处长签字，否则无效。
